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ANUNT

Avdnd in vedere prevederile Hotdrdrii Guvernului nr. 1336 din 28.10.2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar pldtit din fonduri publice,

LICEUL TEHNOLOGIC ,, MARIN GRIGORE NASTASE” TARTASESTI

Organizeazd examen de promovare pentru postului didactic auxiliar de contabil intr-un
grad superior contabil sef.

Examenul de promovare are loc la sediul unitdtii scolare si consta in sustinerea unei probe scrise in
data de 23.12.2025, ora 10,00 si proba practica in data de 23.12.2025 ora 10.00.

1. Bibliografia
1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

2.  Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitdtilor de

invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului 4183/2022

3. Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;
4. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

5. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

6. OMFP 3471/2008 privind aprobarea H.G. privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

7. Legea-cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,actualizati.
8. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile ulterioare.

9. Legea 263/2010, actualizata, privind sistemul unitar de pensii publice.

10. Legea 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

11.  Ordin M.F.P. nr. 1792/2002 - norme metodologice privind ordonantarea si plata cheltuielilor.

12, Ordinul MFP NR. 517/2016 functionare sistem FOREXEBUG
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- 2.Tematica
. angajeaza unitatea alaturi de director in orice actiune patrimonialg,

. reprezinta unitatea alaturi de conducatorul acesteia in relatiile cu agentii economici
in cazul incheierii contractelor economice, in conformitate cu legislatia in vigoare,

. organizeaza i executa viza de control financiar preventiv in conformitate cu
prevederile legale,

*  intocmeste planul de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare, la termenele si
in conditiile prevazute de lege,

. urmdreste incadrarea stricta in conditiile aprobate pe toate coordonatele
clasificatiei bugetare,

. intocmeste acte justificative si documente contabile cu respectarea formularelor si
regulilor de alcatuire si completare in vigoare,

. efectueaza sau organizeaza si conduce efectuarea operatiunilor contabile, atat
sintetic cat si analitic si are in vedere ca evidenta sa fie tinuta la zi,

. intocmeste formele pentru efectuarea incasarilor si platilor in numerar sau prin
conturi bancare, pentru urmdrirea debitorilor si creditorilor

. organizeazd inventarierea valorilor materiale §i banesti; instruieste personalul in
vederea efectudrii corecte a operatiunii de inventariere

. instruieste si controleaza periodic personalul care gestioneaza valori materiale

. constituie contracte de garantii pentru gestionari si urmareste modul de formare a
garantiilor materiale

e intocmeste si executd planul de munca si salarii al unitdtii, in conformitate cu statul
de functiuni al unitatii,

. duce la indeplirire deciziile cu privire |a rdspunderea materiald, disciplinara si
administrativa a salarlatilor,

. intocmeste darile de seama contabile si contul de executie bugetara,

«  verifica statele de platd, indemnizatiile de concediu de odihna, statele de plati a
burselor,

. verifica legalitatea trecerii pe cheltuieli a unor sume, in limitele de competent
stabllite de lege,
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e  verificd documentele privind inchirierea spatiilor,

. fundamenteaza necesarul de credite avdnd in vedere necesitatile unitatilor
subordonate,

. repartizeaza pe baza de referate de necesitate, materialele de intretinere,
combustibil

. intocmeste referat si-l supune aprobarii directorului privind componenta comisiilor
de receptie atit pentru materiale, cat si pentru bunuri intrate in unitate, prin dotari
de la buget, din autofinantare, donatii etc.

. intocmeste lunar balanta de verificare pe rulaje si solduri,
. intocmeste balanta analitica trimestriald,

. claseazd si pastreazd toate actele justificative de cheltuieli, documente contabile,
fise, balante de verificare,

o indeplineste orice sarcini cu caracter contabil-financiar date de conducétorul
unitatii sau stipulate expres in acte normative,

. rezolvd, prin consultare cu conducerea unitatii, toate problemele ce revin
compartimentului financiar contabil,

. respectd normele de protectia muncii si de sanatate potrivit reglementarilor in
vigoare

. sesizeaza abaterile celor in masura s& ia decizii pentru remedierea acestora

. semneazi fisele de lichidare a celor ce pardsesc institutia, numai dupa o atentd
verificare — rdspunde pecuniar de respectarea acestel indatoriri

. elaboreazi impreund cu conducerea institutiei fisa postulul pentru personalul din
subordine

. raspunde de arhivarea documentelor specifice compartimentului contabilitate:
asigurd pastrarea in arhiva institutiei de fnvdtamant, timp de 10 (zece) ani a tuturor
documentelor justificative ce stau la baza inregistrarilor in contabilitate

. asigura respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la
intocmirea si utilizarea documentelor justificative pentru toate operatiunile

patrimoniale si inregistrarea lor in contabilitate, Tn perioada la care se referd;

J rdspunde de inregistrarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
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. respecta Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Functionare al
instituiei de invdtamant, aducéndu-l si la cunostinta personalului din subordine;

. raspunde de intocmirea corectd a sarcinilor conform fisei postului;
. pastreaza confidentialitatea datelor la care are acces;

. actualizarea atributiilor se va face in functie de modificarile organizatorice
legislative care apar;

. Realizeazd si mentine contactul cu furnizorii de resurse si utilitati,

. Intocmeste impreund cu Compartimentul de achizitii publice, planul de achizitii.

Director,
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