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NO 

Având în vedere prevederile Hot�rârii Guvernului nr. 1336 din 28.10.2022 pentru aprobarea 
Regulamentului-cadru privind organizarea �i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul 
bugetar pl�tit din fonduri publice, 
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Organizeaz� examen de promovare pentru postului didactic auxiliar de contabil într-un 
grad superior contabil _ef. 

3 

TEL. 0245261014 

Examenul de promovare are loc la sediul unit��i _colare _i const� în sus�inerea unei probe scrise în 
data de 23.12.2025, ora 10,00 _i proba practic� în data de 23.12.2025 ora 10.00. 

4. 

e-mail: gruptartasesti2005.@yahoo.com/ liceul.tartasesti@scolidb.ro 
www.liceultartasesti.ro 
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ANUNT 

2. Regulamentul - cadru de organizare �i func�ionare a unit��ilor de 

înv���mânt preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului 4183/2022 

8 

9 

Legea Educa�iei Na�ionale nr. 1/2011, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare. 

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea �i efectuarea inventarierii 
elementelor de natura activelor, datorilor _i capitalurilor; 

Legea nr. 82/1991 -Legea contabilit��ii, republicat�, cu modific�rile _i complet�rile ulterioare; 

Legea nr. 273/2006 privind finan�ele publice locale, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

6 OMFP 3471/2008 privind aprobarea H.G. privind reevaluarea �i amortizarea activelor fixe 

corporale aflate în patrimoniul instítu�ilor publice, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare. 

7 Legea - cadru 153/2017 privind salarizarea personalului pl�tit in fonduri publice,actualizat�. 

Legea 500/2002 privind finan�ele publice, cu modific�rile ulterioare. 

Legea 263/2010, actualizat�, privind sistemul unitar de pensi publice. 

10. Legea 53/2003 - Codul munci, cu modific�rile _i complet�rile ulterioare. 

11. Ordin M.F.P. nr. 1792/2002 - norme metodologice privind ordonan�area �i plata cheltuielilor. 

12. Ordinul MEP NR. 517/2016 functionare sistem FOREXEBUG 
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angajeaz� unitatea aläturi de director în orice ac�iune patrimonial�, 

reprezint� unitatea al�turi de conduc�torul acesteia în rela�iile cu agen�i economici 
în cazul încheierii contractelor economice, în conformitate cu legisla�ia în vigoare, 

organizeaz� �i execut� viza de control financiar preventiv în conformitate cu 
prevederile legale, 

întocme_te planul de venituri �i cheltuieli bugetare �i extrabugetare, la termenele �i 
în condi�ile prev�zute de lege, 

urm�re_te încadrarea strict� n condi�ile aprobate pe toate coordonatele 
clasifica�iei bugetare, 

întocme_te acte justificative �i documente contabile cu respectarea formularelor �i 
regulilor de alcätuire �i completare în vigoare, 

efectueaz� sau organizeaz� �i conduce efectuarea opera�iunilor contabile, atât 
sintetic c¥t �i analitic �i are în vedere ca eviden�a s� fie tinutä la zi, 

întocme_te formele pentru efectuarea încas�rilor �i pl��ilor în numerar sau prin 
conturi bancare, pentru urm�rirea debitorilor _i creditorilor 

organizeaz� inventarierea valorilor materiale �i båne_ti; instruie_te personalul în 
vederea efectu�rii corecte a opera�iunii de inventariere 

instruie_te �i controleaz� periodic personalul care gestioneaz� valori materiale 

constituie contracte de garan�i pentru gestionari _i urm�re_te modul de formare a 
garan�ilor materiale 

întocme_te _i execut� planul de munc� �i salarii al unit��i, în conformitate cu statul 
de func�iuni al unit��il, 

duce la îndeplirire decizile cu privire la r�spunderea material�, disciplinar� _i 
administrativ� a salaria�ilor, 

întocme_te d�rile de seam� contabile �i contul de execu�ie bugetar�, 

verific� statele de plat�, indemniza�ile de concediu de odihn�, statele de plat� a 
burselor, 

verific� legalitatea trecerii pe cheltuieli a unor sume, în limitele de competen�� 
stabilite de lege, 
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verific� documentele privind închirierea spa�ilor, 

fundamenteaz� necesarul de credite având în vedere necesit��ile unit��ilor 
subordonate, 

repartizeaz� pe baz� de referate de necesitate, materialele de între�inere, 
combustibil 

întocme_te referat _i-! supune aprob�rii directorului privind componen�a comisilor 
de recep�ie atât pentru materiale, cât �i pentru bunuri intrate în unitate, prin dot�ri 
de la buget, din autofinan�are, dona�ii etc. 

întocme_te lunar balan�a de verificare pe rulaje _i solduri, 

întocme_te balan�a analitic� trimestrial�, 

claseaz� _i p�streazå toate actele justificative de cheltuieli, documente contabile, 
fi_e, balan�e de verificare, 

îndeplineste orice sarcini cu caracter contabil-financiar date de conduc�torul 

unit��ä sau stipulate expres în acte normative, 

rezolv�, prin consultare cu conducerea unit��ii, toate problemele ce revin 
compartimentului financiar contabil, 

respect� normele de protec�ia muncii _i de s�n�tate potrivit reglement�rilor în 
vigoare 

sesizeaza abaterile celor în masur� s£ ia decizii pentru remedierea acestora 

semneaz� fi_ele de lichidare a celor ce par�sesc institu�ia, numai dupå o atent� 
verificare - r�spunde pecuniar de respectarea acestei indatoriri 

elaboreaz� împreun� cu conducerea institu�iei fi_a postuli pentru personalul din 
subordine 

r�spunde de arhivarea documentelor specifice compartimentului contabilitate: 
asigur� påstrarea în arhiva institutiei de înv���mânt, timp de 10 (zece) ani a tuturor 

documentelor justificative ce stau la baza inregistrarilor în contabilitate 

asigur� respectarea normelor emise de Ministerul Finan�elor cu privire la 

întocmirea _i utlizarea documentelor justificative pentru toate operatiunile 
patrimoniale �i înregistrarea lor în contabilitate, în perioada la care se refer�; 

r�spunde de inregistrarea mijloacelor fixe �i a obiectelor de inventar 
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respecta Regulamentul de Ordine Interioara �i Regulamentul de Functionare al 
institu�iei de înv���mânt, aducându-l _i la cuno_tin�a personalului din subordine; 

r�spunde de întocmirea corect� a sarcinilor conform fi_ei postului; 

p�streaz£ confiden�ialitatea datelor la care are acces; 

actualizarea atribu�ilor se va face îrn func�ie de modific�rile organizatorice 
legislative care apar; 

Realizeaz£ _i men�ine contactul cu furnizorii de resurse _å utilit��i, 

Intocme_te împreun� cu Compartimentul de achizi�ii pubice, planul de achizi�i. 

Director, 

Prof. Raicu Anca E)és 

S$TI. WARIN EDUCA TIEI NUDETU 

$I CEAO 
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